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Arbeitsvorbereitung, Auftragsabwicklung, Stammdatenpflege  

für den Bereich Electronic Manufacturing Services (EMS) w/m/d 

 

Firmenprofil 

Unser Auftraggeber ist ein bestens im Markt etabliertes EMS-Unternehmen. 1990 gegründet, 
ist das Unternehmen für die elektronische und elektromechanische Fertigung auf technisch und 
qualitativ hohem Niveau. Der Schwerpunkt des im Norden von Hamburg ansässigen 
Unternehmens liegt in der Fertigung von Baugruppen hoher bis höchster Präzision in 
mittelgroßen Losgrößen. Seine Kunden sind mittelständische Firmen aus den Bereichen 
Maschinen- und Anlagenbau, Medizintechnik, Datenverarbeitung und -übertragung, 
Sicherheitstechnik und Qualitätsüberwachung in Norddeutschland. 
 
Um das Wachstum langfristig abzusichern, suchen wir für unseren Kunden zur Verstärkung 
einen engagierten Mitarbeiter in der Arbeitsvorbereitung, Auftragsabwicklung, 

Stammdatenpflege (w/m/d) 

Aufgabenstellung 

 Sie arbeiten in einem kleinen Team an der Pflege unserer Artikelstammdaten  
 Sie prüfen Artikeldaten und Stücklisten unserer Kunden und bereiten diese auf  
 Sie überwachen Produktabkündigungen  
 Sie pflegen einen engen Kontakt zu unserem Einkauf und unserem Vertrieb  
 Sie recherchieren Datenblätter und Bezugsquellen und binden diese in die 

Stammdatensätze ein  
 Planung bzw. Vorbereitung der technologischen Arbeitsabläufe im Bereich EMS 
 Gewährleistung der Pflege, Weiterentwicklung und Aufrechterhaltung von 

Prozessabläufen, Verfahrensanweisungen, Prozesslenkungsplänen und 
Arbeitsanweisungen 

 Erstellung und Pflege der Stammdaten u.a. Arbeitspläne, Stücklisten, 
Materialstammdaten, Fertigungsunterlagen etc. 

 Bearbeitung von Fertigungs-, Nacharbeits- und Projektaufträgen 
 Bearbeitung von Änderungsmitteilungen 
 Entgegennahme von Kundenaufträgen, Erstellung von Auftragsbestätigungen und 

Rechnungen 
 

Anforderungsprofil 

 Technisches Studium oder gleichwertige qualifizierte technische Fachausbildung im 
Bereich Elektronik, Elektrotechnik oder Mechatronik 

 Gute Kenntnisse im Bereich Schaltplan, Gerberdaten und elektronische Komponenten 
 Fundierte Kenntnisse im Bereich elektronischer Baugruppen 
 Selbstständige Arbeitsweise, überdurchschnittliches Engagement 
 Gute PC- und Microsoft Office-Kenntnisse 
 Kenntnisse eines Fertigungsmanagementsystems (Erstellung von 

Fertigungsunterlagen und Maschinenprogrammen) wie Aegis, Valor oder ähnlich sind 
von Vorteil 
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 Kenntnisse in einem Warenwirtschafts-, Produktverwaltungs- und Planungssystem wie 
Infor oder ähnlich sind von Vorteil 

 Gute technische Englischkenntnisse sind von Vorteil 
 

Wir bieten 

 Unbefristeten Arbeitsvertrag 
 Flexible Arbeitszeiten 
 38,5 Stunden-Woche 
 30 Tage Urlaub 
 Betriebliche Altersvorsorge (nach 3 Jahren) 

Wenn Sie mit Begeisterung an spannenden Aufgaben wachsen und Dinge bewegen möchten, 
wenn Sie nach einem anspruchsvollen Umfeld suchen, in dem Sie gefordert und gefördert 
werden, wenn Sie Ihre Energie bei uns einsetzen möchten, freuen wir uns auf Ihre 
Bewerbung.  

Senden Sie uns Ihre aussagefähigen Unterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellung 
bevorzugt per E-Mail an: info@holsten-econsulting.de  


